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Introducere

Universitatea Sapientia este o institutie de invaamant superior acreditata, care
asigura studii universitare de licenta, respectiv studii universitare de master.

In vederea aderdrii la spatiul universitar european, incepand din anul universitar
2005/2006 Universitatea Sapientia organizeaza procesul de invatamant conform Legii nr.
288/2004 si 1/2011, in cadrul domeniilor de licentd stabilite de hotararile de guvern in
vigoare, pe locuri bugetate, respectiv locuri cu taxa.

Universitatea Sapientia aplicd in organizarea procesului de invatdmant Sistemul
European de Credite Transferabile (ECTS), pe baza caruia timpul necesar pentru munca
depusda in scopul realizdrii cerintelor programului de studii stabilite pentru obfinerea
diplomei de studii este masurata in credite. Alocarea de credite respecta practica universitara
europeana, conform careia un credit corespunde cu 26-30 ore de studiu, iar volumul normal
de munca aferent unui semestru universitar este echivalent cu 30 de credite.

I. Dispozitii generale

1.8 Valabilitatea regulamentului

1. Prezentul regulament a fost elaborat cu respectarea legislatiei romane referitoare la
invatamantul superior (Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, Legea 288/2004 privind
organizarea studiilor universitare), si Ordinele Ministrului Educatiei (3235/2005 si
3617/2005).

2. Regulamentul se aplica pentru studentii Universitatii Sapientia, pentru cadrele didactice
care desfagoara activitate didactica sub orice forma prevazuta de lege, respectiv pentru
personalul administrativ care se ocupa cu organizarea activitatii didactice ale studentilor
si cadrelor didactice.

3. Reglementdrile in vigoare referitoare la procesul de invdtdmant, respectiv modificarile
acestora, valabile 1n sistem ascendent, se aplicd tuturor studentilor, incepand de la
admiterea la universitate, si pana la incheierea studiilor.

2.8  Notiuni de baza ale sistemului de credite

a) n sistemul de credite pentru obtinerea diplomei studentii trebuie sa acumuleze un
anumit numar de credite din diferitele discipline si grupe de discipline, in conformitate
cu planul de invatdmant al programului de studiu. Numarul de credite aferente unei
specializari este reglementata prin hotarare de guvern. Promovarea disciplinelor nu este
legata de un anume semestru de studiu. Luand in considerare conditiondrile disciplinelor
si alte reglementari valabile, folosindu-se de optiunile posibile, studentul isi poate
organiza studiile Tn baza unui plan individual de studiu.

b) creditul: este unitatea de masura a efortului studentului necesar pentru parcurgerea unui
program de studiu, un numar care exprima relatia intre cantitatea totald de munca depus
de student pentru realizarea cerintelor de studiu respectiv cantitatea de munca necesara
pentru insusirea unei discipline. Creditele sunt valori numerice intre 1-30, care sunt
alocate unor unitati de curs dintr-un semestru, respectiv unor activitati concrete.
Creditele oglindesc totalitatea efortului depus de student in vederea insusirii unei
anumite disciplinei (participarea la cursuri si seminarii, munca de laborator, activitatile
practice, studiul individual etc.), raportate la solicitarea de efort pe un semestru. Creditele
asociate disciplinelor pot fi reprezentate prin numere intregi sau fractiuni de O0,5.
Creditele asociate unei discipline din planul de invatamant sunt obtinute de student daca
a promovat examenul sau o altd forma de verificare, respectiv a primit nota minima de 5
sau calificativul "admis". Creditele asociate unei discipline nu pot fi indeplinite Tn etape.
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f)

9)

h)

3.8

1.

Numarul de credite alocate cursurilor, disciplinelor, grupelor de discipline, practicii de
specialitate si lucrarii de diploma sunt stabilite in planul de Invatdmant. Un student poate
obtine credite si prin transferarea si echivalarea creditelor acumulate din discipline
studiate la alte specializari sau alta institutie, respectiv din alte activitati echivalate.
acumulare de credite: insumarea creditelor obtinute pe parcursul efectuirii studiilor. In
fiecare etapa de studiu creditele acumulate se adauga creditelor obtinute anterior, pana
cand studentul insumeaza numarul total de credite necesare pentru obtinerea diplomei.
cerinte preliminare (conditionari): insusirea prealabild dovedita a cunostintelor de la o
alta disciplind sau grupd de discipline, necesare Intelegerii unui curs sau unei discipline.
O disciplind poate fi inscrisa in contractul de studii, daca cerintele preliminare ale
disciplinei au fost indeplinite In perioada premergatoare inscrierii

inscrierea unei discipline in contractul de studii: inseamna inscrierea la toate
activitatile didactice asociate unei discipline (ore de curs, seminarii, laborator, proiect,
respectiv practica), denumite generic cursuri. Conditia inscrierii este indeplinirea
cerintelor preliminare ale disciplinei. Inscrierea la discipline in cadrul Universitatii
Sapientia se realizeaza prin Sistemul Unitare de Gestiune a Studiilor Neptun.

contract de studii: contractul cadru semnat anual de citre student si decanul facultatii,
prin care studentul se inscrie Tn anul universitar respectiv. Lista disciplinelor alese de
student 1n semestrele 1. si II., respectiv documentul continand taxele de studiu si taxele
administrative reprezinta anexe la contractul de studiu. Prin contractul de studiu
studentul isi asuma Indeplinirea cerintelor stabilite, iar decanul se obligd la organizarea
predarii disciplinelor respective in conditii adecvate.

echivalare: recunoasterea a disciplinelor si cursurilor care se pot inlocui reciproc, n
cazul 1n care similitudinea continutului poate fi stabilita la minim 75%. Echivalarea sta
baza recunoasterii creditelor de studiu acumulate in alte institutii. Stabilirea acesteia intra
in competenta Comisiei de Studii si Credite de pe langa Consiliul Facultatii.

ECTS (European Credit Transfer System): sistem european de credite transferabile,
care face posibila aderarea acelor institutii de invatamant superior la spatiul european de
invatamant superior care acceptd pricipiile de baza ale ECTS, asigurand studentilor
posibilitatea elaborarii unui program individual de studiu si mobilitate intre institutii.
semestru: interval de timp compus din 14 saptamani de activitate didactica, 4 saptamani
(de reguld) de perioadd de examinare si o saptamana de sesiune de restante. La unele
programe de studiu durata activitatilor didactice in anumite semestre poate fi diferit, in
functie de cerintele ARACIS.

Sistemul informational al Universitatii Sapientia
In cadrul Universitatii Sapientia functioneaza Sistemul Unitar de Gestiune a Studiilor
Neptun (SGSN), cu ajutorul careia se tine evidenta informatizata a datelor referitoare la
structura organizationala, date personale, date legate de planurile de invatamant si date
financiare referitoare la procesul de invatamant. Accesul la SGSN este permis cu diferite
drepturi de utilizator.
Datele inscrise in sistemul de informatii se considera a fi date personale, de aceea, orice
inregistrare sau patrundere ilegala in sistemul de informational atrage dupa sine
consecinte juridice.
Sistemul Unitar de Gestiune a Studiilor Neptun (SGSN) constituie, pe langa registrul
matricol sursa principala de inregistrare a studiilor, care reprezinta in acelasi timp si un
mijloc de comunicare oficial in cadrul Universitatii. Orice student, cadru didactic si
personal administrativ cu drepturi de utilizator are obligatia de a urmari zilnic mesajele
de sistem, si de a-si rezolva problemele specifice (administrative sau de gestionare)
legate de studii.



4.8
1.

Comisiile si persoanele competente in probleme de studii
Comisia de invitimant a Senatului este comisia de experti care se ocupa de elaborarea
regulamentelor si de pregatirea hotararilor de senat legate de procesul de invatamant la
nivel de universitate.
Coordonatorul ECTS la nivel de institutie este prorectorul responsabil de probleme de
invatdmant, care are rolul de a asigura functionarea institutiei conform mecanismelor si
principiilor ECTS. O atributie generalda a acestuia este coordonarea procesului de
invatamant in sistemul de credite in cadrul institutiei, proliferarea relatiilor externe (ex.
in cadrul programelor de colaborare internationald), coordonarea aplicarii in practicad a
sistemului de credite, respectiv asigurarea de sprijin si consultanta pentru coordonatorii
facultatilor. Sarcina specificd a coordonatorului institutional o reprezintd organizarea
activitatii de informare despre invatdimantul bazat pe sistemul de credite la nivel de
universitate.
Comisia de Studii si Credite (CSC) este comisia de specialitate a Consiliului Facultatii,
analoagd Comisiei de Invatamant a Senatului la nivel de facultate. Presedintele Comisiei
este coordonatorul ECTS al facultatii (prodecanul responsabil cu probleme de invatamant
sau cancelarul facultitii), membrii sunt responsabilii programelor de studii si
coordonatorii specializarilor. Comisia de Studii si Credite rezolva in prima instanta
problemele legate de studii si examene, totodatd efectueaza recunoasterea si echivalarea
disciplinelor studiate anterior, respectiv la alte specializari ale universitatii sau la alte
institutii de invatamant superior. In situatii motivate, la discutarea problemelor legate de
probleme de studiu poate participa si secretarul facultagii in cauza, avand drept
consultativ. Comisia isi adopta hotirarile cu majoritatea simpla a voturilor membrilor. In
caz de egalitate, votul decisiv este cel al presedintelui.
Tn formularea deciziilor, CSC se consulti cu titularii disciplinelor in cauzi sau cu alfi
specialisti.
Contestatiile privind deciziile CSC pot fi adresate Consiliului Facultatii. Hotararea
Consiliului Facultatii poate fi supravizata de Senatul Universitatii.
Tnainte de nscrierea la studii partiale in cadrul altor universititi din tard sau din
strainatate, Tn baza declaratiei de accept din partea universitatii partenere, studentul are
obligatia de a cere aprobarea CSC cu privire la echivalarea disciplinelor ce vor fi studiate
in cadrul institutiei partenere.
Comisia de Studii si Credite isi poate delega unele competente presedintelui Comisiei, pe
perioade stabilite.
Coordonatorul ECTS al facultitii este persoana de contact dintre coordonatorul ECTS
la nivel de institutie si personalul didactic din cadrul facultatii, care se ocupa cu aspectele
practice ale implementarii la nivel de facultate a sistemului de credite. Coordonatorul
facultatii urmareste evolutia reglementarilor, informeaza personalul didactic si cel
administrativ in legatura cu sistemul de credite, coordoneaza elaborarea regulamentelor
facultatii bazate pe sistemul de credite, conduce lucrarile Comisiei de Studii i Credite a
facultatii.
Atributiile coordonatorului specializirii: informeaza in detaliu studentii despre
sistemul de credite, face cunoscuta procedura de recunoastere a studiilor etc.
Coordonatorul specializarii ofera sprijin studentilor la inscrierea semestriala la discipline,
si contrasemneazi lista disciplinelor din anexa semestriald a contractului de studiu. i
indruma in alegerea disciplinelor optionale si facultative, respectiv in inserarea acestora
in programul individual, §i ofera consultantd referitor la toate problemele legate de
desfasurarea studiilor si a examenului de finalizare. Coordonatorul specializarii este
persoana de contact dintre studenti si CSC. Coordonatorul specializarii este numit de
catre Senat pentru fiecare specializare in parte, n baza propunerii Consiliului Facultatii.



10. Studentii isi adreseaza cererile, contestatiile Decanatului facultatii referitor la orice
problema in care sunt vizati.

11. Cererile adresate Decanatului trebuie sd primeasca raspuns in termen de 30 zile n scris
sau prin sistemul Neptun.

12. In cazuri justificate, contestatiile legate de hotirarile Consiliului Facultatii pot fi
inaintate Senatului Universitatii, prin intermediul Rectoratului.

5.8  Statutul de student

1. Poate obtine statutul de student al Universitatii persoana care:

- Tn urma examenului de admitere a fost declarata admisa, conform Regulamentului
de admitere al Universitatii

- S-a transferat de la o alta institutie de invatamant superior,

- care a fost exmatriculata din Universitate si reinmatriculata in conformitate cu
prevederile prezentului regulament.

2. Cursantul are statut de student in cadrul Universitatii Sapientia. Statutul de student intra
in vigoare odata cu inscrierea la universitate, si dureazd pand in momentul eliberarii
certificatului de absolvire, respectiv pana in ziua dispunerii retragerii/transferului/
exmatricularii din institutie.

3. Rectorul universitatii dispune inmatricularea, respectiv exmatricularea studentului prin
Ordin.

4. Universitatea Sapientia incheie contract de scolarizare cu toti studentii. Contractul este
valabil pe intreaga durata de scolarizare.

5. La Tnmatriculare, studentului i se deschide un dosar personal, care confine urmatoarele
documente:

a. fisa de Inscriere la admitere;

b. copia legalizata a certificatului de nastere;

C. diplomd de bacalaureat (in original). Pentru studentii cu cetitenie strdina
atestatul/adeverinta de recunoastere emisa de Minister;

d. n cazul studiilor universitare paralele, adeverinta de student emis de catre cealalta
institutie;

e. diploma de licenta (copie legalizata)- Tn cazul celor care au absolvit deja o facultate;

f. documente legate de transferul studentului de la alta institutie de invatamant superior;

g. adeverinta medicala referitoare la starea de sandtate a studentului;

h. lucrarea(ile) scrisa la examenul de admitere;

I. certificat de casatorie, in cazul in care studentul si-a schimbat numele de familie
nainte de Tnscrierea la facultate;

J. cartea de identitate (sau alt document de identificare) in copie;

K. contractul de scolarizare.

Pe parcursul duratei de scolarizare, dosarul studentului se completeazd cu urméatoarele
documente:
a. contractele de studii anuale, generate din sistemul Neptun, semnate de student si
decan, precum si anexele semestriale ale acestuia;
b. orice document care sta la baza acordarii unor drepturi sau avantaje studentului
(burse, camin, etc.);
cererea aprobata referitoare la intreruperea studiilor;
documente referitoare la proceduri disciplinare aplicate studentului;
e. alte documente referitoare la student (ex. documente cu privire la studiile partiale,
premii, etc.).
6. Statutul de student este activ in anul universitar Tn care studentul s-a inregistrat in
sistemul Neptun si s-a Tnscris prin completarea Contractului de studii. Este in intrerupere
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10.

(pasiv) atunci, cand studentul solicita Tntrerupere pe anul sau semestrul respectiv prin
cerere depusa la Decanatul facultatii.

Drepturile provenite din statutul de student pot fi exercitate doar in semestrele active.
Statutul de student inceteaza (studentul este exmatriculat) in cazul in care:

a.

b.

€.

f.

studentul nu a efectuat registrarea in sistemul Neptun si Tnscrierea prin incheierea
contractul de studii necesara continudrii studiilor, si nu a cerut intreruperea studiilor;
daca studentul este exmatriculat din motive de studiu, in situatia prevazuta la pct.
26.8/4;

daca studentul este exmatriculat din motive disciplinare, in urma unei hotarari
disciplinare n acest sens;

daca studentul nu isi respecta obligatiile de plata la care s-a angajat in contractul de
scolarizare;

la cererea studentului, incepand de la data aprobarii cererii de catre rector;

la incheierea studulor in ziua eliberarii adeverintei de absolvire a studiilor.

Studentul exmatriculat, in cazul Tn care este reinmatriculat la universitate, poate cere
recunoasterea rezultatelor studiilor anterioare, conform regulilor sistemului de credite.
Statutul de student activ al universitatii este dovedit de carnetul de student, care trebuie
vizat Tn fiecare semestru la Decanatul Facultatii.



I1. Organizarea procesului de invatamant

6.8  Structura anului universitar, perioadele de studiu

1. Structura anului universitar, inceputul si sfarsitul perioadei de activitati didactice,
respectiv a sesiunii de examene este stabilitd de Senat.

2. Anul universitar este divizat In doud semestre: un semestru este compus din 14
sdptamani de perioada de studiu si de reguld din 4 saptdmani de sesiune de examene, care
se completeaza cu o sdptamana de sesiune de restante. Anul universitar mai confine o
saptamana de sesiune complementara de toamna. La anumite programe de studiu durata
perioadei de activitati didactice si a sesiunii poate fi diferit, In conformitate cu cerintele
ARACIS.

3. Perioada de 1inregistrare este prima saptdmana a semestrului, pe parcursul careia

studentul se Tnscrie la discipline alese pe semestrul respectiv dintre cele anuntate.

Durata orelor de contact este de 50 minute.

5. Decanul este responsabil pentru intocmirea in timp util al orarului, de calitatea si de
respectarea acestuia.

6. O parte din vacanta de vara (cel mult 4 sdptimani) poate fi folosita in scopul activitatilor
asociate pregatirii (practica de specialitate), stabilite in planul de invatamant in
conformitate cu standardele specifice programului de studiu.

&

7.8 Tnscrierea la studii
1. Studentul are obligatia de a se inregistra in sistemul Neptun in fiecare semestru. Dupa
inregistrare, in prima sdptdmina a anului universitar studentul trebuie sid depuna la
Decanatul Facultatii Contractul de studii generat din aplicatia Neptun, precum si anexa
semestriala a acestuia continand disciplinele la care s-a inscris in decursul perioadei de
nregistrare.
2. Conditiile inscrierii:
- admiterea la universitate sau transferul de la o altd institutie de Tnvatdmant
superior sau cererea de reinmatriculare aprobata;
- obtinerea in anul universitar anterior (activ) a numarului minim de credite
stabilite de prezentul regulament;
- plata taxei de studii sau a ratei de taxa (conform celor stabilite in
regulamentul facultatii) - Tn cazul studentilor pe locuri cu taxa;
- plata taxei pe disciplind, in cazul reinscrierii la o disciplina.
3. Modul de plata si data scadentei taxei de studii sunt stabilite Tn regulamentul facultatii.
4. Tnscrieri ulterioare — in prima saptamana de dupa perioada de inregistrare — se pot face
doar in baza unei aprobari speciale din partea decanului, prin administratorul de studii al
facultatii.

8.8  Carnetul de student

1. Carnetul de student eliberat de Universitatea Sapientia nu este document oficial (act de
studiu). Eliberarea carnetului de student, respectiv vizarea acestuia in fiecare semestru
activ intra in sarcina decanatelor.

2. Carnetul de student, pe langa atestarea statutului de student, are rolul de a tine evidenta
rezultatelor de studiu. Tn acest scop, profesorii examinatori au obligatia de a inscrie in
carnetul de student nota si data evaluarii la disciplina in cauza, precum si de a valida
inscrierea prin semnatura. Stergeri sau corecturi pot fi operate in carnetul de student doar
de persoana indreptatitd sd efectueze inscrierea datelor sterse sau corectate (in cazul
notelor aceastd persoana este cadrul didactic examinator).

3. In cazul pierderii carnetului de student, se elibereaza un carnet nou, iar studentul are
obligatia de a recupera datele inscrise initial.



9.8
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Catalogul de examen
In urma verificarilor pe parcurs, a colocviilor si examenelor, profesorul examinator
inscrie rezultatele obtinute de studenti in catalog, care reprezintd documentul sursa
intocmit in limba roména. Emiterea catalogului generat din sistemul Neptun intra in
atributia cadrului didactic examinator. Pentru fiecare datd de evaluare se emite catalog
distinct, inclusiv pentru examenele organizate in perioada de restante si cel
complementar. Pastrarea catalogului se efectucaza la Decanatul facultatii. Cadrul
didactic are obligatia de a introduce in sistemul Neptun rezultatele evaluarii in decurs de
cel mult 3 zile lucratoare de la data examenului. Omiterea acesteia reprezinta abatere
disciplinara, caz in care la propunerea sefului de departament decanul initiaza procedura
de sanctionare disciplinard a cadrului didactic in cauza.
Catalogul contine denumirea disciplinei, numarul de credite, numele profesorului
examinator, data evaludrii, precum si lista nominala a studentilor inscrisi la evaluarea din
data respectiva.
Profesorul inscrie in catalog nota obtinuta in cifre si in litere, si valideaza Tnscrisul prin
semnaturd in cazul fiecérei note.
La studentii care nu se prezintad la examen se va scrie "neprezentat".
Catalogul trebuie validat si de un al doilea cadru didactic examinator, pe 1anga profesorul
examinator.
Cadrul didactic examinator este obligat sa predea catalogul completat la Decanat
secretarului de facultate responsabil pentru specializarea respectiva, in decurs de 3 zile
lucratoare de la data evaluarii.

10.8 Registrul matricol

1.

Documentul de baza al evidentei studentilor este registrul matricol, care este un registru
in format aprobat de Ministerul Educatiei si Cercetarii. Registrul matricol este completat
de secretarul de facultate responsabil pentru specializarea respectiva, sau de catre
persoana desemnata in acest scop din cadrul decanatului.

Registrul matricol contine datele personale ale studentilor, numarul matricol, precum si
rezultatele de studiu obtinute de acestia in baza planului de Invdtdmant a specializarii In
cauza valabil pentru promotia respectiva.

in paralel cu inscrierile din registrul matricol, t{inerea evidentei rezultatelor obtinute de
catre studenti se efectueaza si in format electronic.

Odata cu incetarea statutului de student, registrul matricol se incheie. Tncheierea este
validatd prin semndtura decanului facultatii si a secretarului sef al facultatii, cu exceptia
studentilor reinmatriculati in anul academic urmator conform pct. 26.8 8. din prezentul
regulament.

11.8  Cerintele programului de studiu. Planul de invatimant

1.

Cerintele profesionale specifice calificarilor oferite de Universitatea Sapientia, sunt
stabilite de catre Consiliul facultdtii in planurile de Invatdmant ale specializarilor,
conform legilor si reglementarilor in vigoare. Cerintele contin pentru fiecare specializare
in parte obiectivele formarii, competentele obtinute, durata normala a studiilor si forma
de invatamant, lista disciplinelor necesare obtinerii calificarii impreuna cu creditele si
numarul de ore aferente, conditiile elaborarii lucrarii de licenta si ale examenului de
finalizare a studiilor, nivelul si denumirea calificarii, titlul obtinut, respectiv alte
reglementari importante referitoare la programul de studiu.

In planurile de invatamant ale specializirilor figureaza discipline obligatorii, optionale si
facultative. Durata de studiu a unei discipline este de un semestru, disciplinele care
necesita o perioada mai lunga de studiu sunt si ele divizate in unita{i semestriale.

a) Disciplinele obligatorii asigura cunostintele profesionale de baza, si promovarea
acestora pe parcursul perioadei de studii este absolut necesara.



b) Disciplinele optionale de specialitate i pachetele de discipline optionale ajuta la
pregatirea de specialitate a studentilor, precum si la aprofundarea cunostintelor dintr-o
ramurd de specializare. In cazul disciplinelor optionale, inscrierea la disciplinele
corespunzatoare numarului de credite stabilite Tn planul de invatamant si realizarea
acestora, este de asemenea o conditie pentru obtinerea calificarii. Modul de alegere a
disciplinelor optionale este stabilit in planul de Tnvatamant.

c) Disciplinele facultative (liber alese) sunt discipline de tip complementar, care fac
posibila largirea sferei de cunostinte de specialitate a studentilor, sau vizeaza interesele
inscrie si la cursurile unei alte facultati sau a unei alte specializdri (cu conditia
indeplinirii conditionarilor). Aceste discipline sunt recunoscute ca discipline facultative,
iar rezultatele obtinute sunt inscrise in registrul matricol, precum si in foaia
matricold/suplimentul la diploma a(l) studentului.

d) Disciplinele facultative generale ajutd la largirea sferei de culturd generald a
studentilor, precum si la cunoasterea istoriei i culturii. Acestea pot fi alese din oferta
publicatd anual de Rectorat sau facultdti, si pot substitui creditele unor discipline
optionale de specialitate, in conformitate cu conditiile stabilite de Consiliul facultatii.
Aceste discipline figureaza in evidenta drept discipline facultative. In cadrul Universitatii
Sapientia, realizarea disciplinelor din pachetul de discipline de istoria culturii reprezinta
conditia de obtinere a unui loc fara taxa, respectiv a bursei.

In sistemul de credite, formatul planului de invatimant este cel al modelului de plan,
care Tn cadrul unei specializarii date reprezinta o posibilitate indicata de urmare a
studiilor necesare pentru obtinerea calificarii, in limitele duratei legale de studii.

In planul de invatimant se stabileste numarul de ore aferent disciplinelor, conform
diferitelor tipuri de activitati didactice (in sistemul Neptun denumite cursuri):

Curs/prelegere: forma de predare in care toti studentii inscrisi la o disciplina participa
(impreund) la audierea materiei de studiu prezentatd de profesor.

Seminar: forma de predare in care studentii invatd in mod interactiv, in grupe cu numar
redus, folosindu-se de oportunitatea comunicarii intensive cu profesorul, aprofundand si
completand (de regula) materia audiata la curs.

Lucrare practica, laborator: forma de predare pe parcursul careia se efectueaza
prezentarea practica (in laborator) sau aprofundarea componentelor de rutind a unei
discipline.

Proiect (plan): forma de predare in cadrul careia studentii rezolva probleme practice de
0 amploare mai mare — de obicei de tipul acelora cu care se pot intalni si pe parcursul
activitatii lor profesionale —, aplicand principiile si teoriile insusite la cursuri, respectiv
laboratoare.

In decursul unui semestru studentul poate alege orice disciplind din planul de invatimant
al specializarii, organizatd in semestrul respectiv, cu respectarea conditiondrilor.
Studentul se inscrie la disciplinele alese din planul de invatamant valabil pentru promotia
din care face parte. Studentul poate sa inscrie in contract si alte discipline din planul de
invatamant al specializarii proprii peste numarul de credite necesar sau de la alte
specializari, cu respectarea conditionarilor. Aceste discipline sunt considerate facultative.

12.8 Informare despre cerinte

1.

Decanul are obligatia ca la inscrierea a studentului care isi Incepe studiile universitare sa
asigure informarea acestuia referitor la drepturi si obligatii, obligativitatea folosirii
sistemului Neptun, precum si la cerintele de studiu, conditiile de obtinere a diplomei si
la structura anului universitar.
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In vederea informarii studentilor, Universitatea Sapientia publici anual Ghidul
studentului (Informational Package) in format tiparit sau electronic, care cuprinde pe
facultati sau specializari urmatoarele:
- scurta prezentare a universitatii si ale facultatilor
- structura anului universitar, durata perioadei de Tnregistrare
- planurile de invatamant ale specializarilor
- procedura de inscriere si modul de inscriere a disciplinelor in contractul de
studii, prin utilizarea sistemului Neptun
- regulile referitoare la recunoasterea si echivalarea disciplinelor
- descrierea scurtd a disciplinelor: denumirea disciplinei, tipul acestuia in
planul de invatamant al specializarii respective (obligatorie, optionala,
facultativd), conditiondri, tematica disciplinei, bibliografia obligatorie,
numarul de ore (curs/seminar/lucrare practica/proiect), modul de evaluare,
numarul de credite, numele cadrului/cadrelor didactic/e, codul disciplinei
- Regulamentul de Studii, impreuna cu procedura de evaluare a studentilor,
- Indrumitorul de utilizare a sistemului Neptun
- Regulamentul de Burse al Universitatii Sapientia
- activitati culturale si recreative, servicii medicale sau de alt tip oferite
studentilor.
Carta Universitatii Sapientia, Regulamentul de Studii, precum si celelate regulamente
ale facultatii si universitatii, care vizeaza studentii, obiectivul programelor de studiu,
cerintele stabilite de planul de invatamant, fisa disciplinelor oferite de facultate trebuie
puse la dispozitia studentilor la decanate si in biblioteci, respectiv trebuie postate pe
pagina de internet a universitatii.
Mentinerea legaturii continue cu studentii, personal sau prin sistemul Neptun si
consilierea acestora referitor la probleme de studii intrd in atributia coordonatorului
programului de studii si a responsabililor de promotie.

13.§ Cerintele disciplinei

1.

2.

3.

4.

5.

Cerintele unei discipline sunt formulate in fisa disciplinei. Fisa disciplinei este elaborata
de cadrul didactic titular al disciplinei respectiva, si se aproba de departament si in
Consiliul facultatii.
Cerintele unei discipline trebuie sa cuprindd urmatoarele:

- obiectivul disciplinei si competentele urmarite,

- studiile anterioare necesare insusirii disciplinei,

- creditele aferente disciplinei,

- numadrul de ore saptdmanale, pe tipuri de activitati,

- tematica cursurilor, respectiv a activitatilor practice,

- lista bibliografiei obligatorii si facultative,

- conditiile de participare la activitati,

- cerintele evaludrilor efectuate pe parcursul semestrului, numarul, data

acestora,

- modul de acordare a notei,

- conditiile de prezentare la examen.
Cerintele unei discipline trebuie stabilite astfel, incat studentul sa aiba timp suficient
pentru satisfacerea acestora.
Daca in ultimul semestru din planul de invatamant figureaza disciplina Elaborarea
lucrarii de diploma, conditiile obtinerii creditelor aferente acesteia trebuie formulate tot
in fisa disciplinei in cauza.
Seful de departament are responsabilitatea sia asigure, ca responsabilii diferitelor
discipline sa elaboreze fisa disciplinei in timp util pentru informarea studentilor.
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6.

Programele disciplinelor sunt postate si in sistemul electronic de evidenta Neptun.

14.8 Contractul de studii. Ruta individualda de studii

1.

Tn fiecare an academic studentul — cu indeplinirea conditiilor stabilite in planul de
invatamant si in regulamentele facultatii — isi poate forma un program individual de
studii, cuprins n anexele Contractul de studiu.

Disciplinele obligatorii, optionale si facultative disponibile pe anul universitar urmator,
trebuie anuntate Tn sistemul Neptun de departamente cel tarziu pana la sfarsitul celei de-
a 13-a saptamani din semestrul II. Disciplinele obligatorii trebuie oferite in semestrul
corespunzator planului de invatamant.

Studentii se nscriu semestrial la disciplinele alese prin sistemul Neptun, in saptamana de
Tnregistrare al fiecarui semestru, conform ofertei de discipline anuntate. Contractul de
Studii trebuie Incheiat In prima sdptamana a anului universitar, iar lista disciplinelor
alese semestrial, generate din sistemul Neptun constituie anexele acesteia. Coordonatorii
specializarilor trebuie sd acorde spijin si consultantd studentilor pe parcursul inscrierilor
la discipline, si sa contrasemneze lista disciplinelor semestriale, anexa la contractul de
studii. Tnscrierea la disciplinele dintr-un anumit semestru devine definitivi prin
semnarea anexei Contractului de Studii si depunerea acesteia la Decanat.

Studentul nu se poate inscrie la o disciplind a carei conditionari nu le-a indeplinit in
prealabil.

In scopul facilitarii organizarii studiilor, mai ales a proiectirii disciplinelor optionale si
facultative facultatile anuntd o perioada de preregistrare in ultima sdptdméana de activitati
didactice al anului academic, cand studentii se pot inscrie la disciplinele anuntate.
Inscrierea la discipline devine definitivd prin confirmarea acesteia in perioada de
nregistrare.

Data limitd de definitivare a programei de studii este ultima zi din perioada de
inregistrare a semestrului in cauza.

15.8  Participare la activititi

1.

In cazul disciplinelor inscrise in contractul de studii si sistemul Neptun, studentul
participd la diferitele forme de activitati didactice (curs, seminar, lucrare practica,
proiect, practica de specialitate) conform celor stabilite in cerintele disciplinei.
Prevederile legate de prezenta la activitati pot diferi de la o disciplina la alta, si sunt
stabilite in cerintele disciplinei de catre cadrele didactice care predau disciplina, cu
acordul Consiliului facultatii. Prezenta la lucrari practice este obligatorie in proportie de
100%, iar la seminarii este indicat o prezenta obligatorie de 60-80%. Prezenta la
seminarii $i lucrari practice este verificatd de cadrul didactic.

Profesorul responsabil de disciplina propune modul concret de verificare a participarii la
activitatile obligatorii, a motivarii absentelor, respectiv. modul de recuperare a orelor
neefectuate si a activitatilor restante, cu aprobarea Consiliului facultatii. Responsabilul
de disciplina informeaza studentii despre acestea la inceputul semestrului. Modificarea
ulteriora a conditiilor poate fi efectuatd doar cu conditia informdrii in timp util a
studentilor si cu acordul acestora.

In perioada de activitati didactice si sesiuni de examene, studentii pot absenta o perioada
mai indelungatd (mai mult de trei zile) individual sau in grup, In scopul efectudrii de
studii, Tn scopuri culturale, sociale sau sportive doar cu aprobarea anterioara a decanului.
In caz de absentd, studentii nu sunt scutiti de executarea obligatiilor conform cerintelor
formulate.

In cazuri de exceptie, pe baza evaluirii individuale, Consiliul facultitii poate scuti
studentul de obligatiile participarii la activitati. In aceasta situatie, scutirea se poate referi
si la conditia de acordare a bursei.
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16.8 Transferul de la alte institutii de invatamdnt superior sau in cadrul Universititii
Sapientia

1.

4.

Un student poate fi transferat de la o altd institutie de invatdmant superior la o
specializare de acelasi nivel identica sau din acelasi domeniu de licenta, daca a satisfacut
obligatiile de studiu stabilite de catre cealalta institutie pentru perioada de scolarizare
efectuata, si daca are statut de student activ. Fiecare caz se supune unei evaluari
individuale. Cererea de transfer se depune la Decanat inainte de nceputul anului
universitar. Transferul este efectuat prin ordinul rectorului, Tn baza propunerii
coordonatorului de specialitate, cu avizarea Consiliului facultatii.

Transferul intre doua facultati ale Universitatii Sapientia se face prin ordinul rectorului,
cu avizul consiliilor facultatilor in cauza. Transferul la o alta specializare din acelasi
domeniu fundamental Tn cadrul aceleiasi facultati se face cu aprobarea Consiliului
facultatii respective.

Disciplinele promovate pana in momentul transferului sunt evaluate de catre Comisia de
Studii si Credite, la propunerea coordonatorului de specialitate. Tn cazul unei similitudini
de cel putin 75% intre programa disciplinei substituite si cea a disciplinei studiate, se
recunoaste numdrul de credite cu care disciplina substituitd figureaza in planul de
invatdmant al specializarii.

Transferul nu este posibil dupa sfarsitul primei saptamani a semestrului.

17.8  Studii paralele

1.

Studentii Universitatii Sapientia se pot inscrie concomitent la doud specializari ale
universitatii, respectiv la o alta institutie de invatamant superior, in baza concursului de
admitere.

Studentii care urmeaza studii concomitent la doud specializari ale Universitatii Sapientia,
pot beneficia de locuri fara taxa, respectiv de bursa doar la una dintre acestea.

18.8  Studii partiale in tard si in straindtate

1.

Se considerd ca studentul urmeaza studii partiale in tard sau in strdinatate atunci cand
acesta, in cadrul protocolului de colaborare intre institutii sau din proprie initiativa cu
acceptul institutiei primitoare i cu aprobarea prealabild a decanului, efectueaza studii
intr-o institutiec de invatamant superior din tara sau din strdinatate, si isi promoveaza
examenele la institutia respectivd. Studentul participa la studii partiale in strdinatate pe
baza unui program individual de studii.

Cererea studentului de a efectua studii partiale, cu avizul Comisiei de Studii si Credite, se
aproba de catre decan. Cererea trebuie depusa Inaintea semestrului in cauza.

In cazul studentilor care efectuaza studii partiale in striinitate, coordonatorul
specializarii are obligatia de a informa studentii cu privire la modul si termenul limita de
indeplinire a cerintelor, inainte de plecare.

Studentul care efectuaza studii partiale, este obligat sd se inscrie Tn anul universitar in
curs la Universitatea Sapientia, Tnregistrandu-se la statut activ, si sa indeplineasca
cerintele formulate conform regulamentelor universitatii. In momentul inscrierii n
sistemul Neptun si a completdrii Contractului de studiu, studentul evidentiaza
disciplinele pe care doreste sa le echivaleze cu discipline studiate la cealalta institutie.
Dupa intoarcerea studentului, Comisia de Studii si Credite stabileste echivalenta
disciplinelor indeplinite in perioada de studii partiale, conform principiilor ECTS.
Disciplina echivalata primeste numarul de credite al disciplinei corespunzatoare in planul
de invatamant al specializarii, iar nota sau calificativul primit este recalculat, conform
sistemului de evaluare a tarii respective.

Fiecare rezultat obtinut la disciplinele realizate intr-o alta institutie in cadrul programului
de mobilitate trebuie dovedit printr-un document oficial emis de universitatea respectiva,
care se ataseaza la dosarul personal al studentului. Hotararea CSC, referitor la
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recunoasterea rezultatelor, trebuie anexata la catalogul disciplinei respective. Disciplinele
echivalate sunt introduse si in sistemul Neptun.

In cazul disciplinelor realizate in cadrul studiilor partiale, in registrul matricol si in foaia
matricold/suplimentul la diploma se inscrie la rubrica mentiuni, numele institutiei la care
studentul si-a efectuat studiile, respectiv disciplina din planul de invatamant al
specializarii, cu care s-a facut echivalarea. Aceste informatii vor fi inregistrate si in
sistemul Neptun.

Disciplinele realizate in cadrul studiilor partiale, dar care nu pot fi echivalate cu
discipline din planul de invatamant al specializérii, se Inscriu in randul disciplinelor
facultative.

"Audierea de cursuri" se refera la audierea unor discipline sau fragmente de discipline in
tara sau in strainatate, fara obligatii de evaluare, Tn baza contractului de colaborare dintre
institutii. Aceasta se aproba de catre decan, la propunerea coordonatorului specializarii,
n baza cererii scrise a studentului. Disciplinele astfel audiate nu vor fi inregistrate printre
rezultatele de studii, dar pot fi mentionate in cadrul altor informatii despre studii.

19.8  Competenta lingvistica

1.

2.

Cursurile de limba moderna fac parte din programa studiilor universitare, durata acestora
fiind stabilita in planul de Invatdmant.

Conditia obtinerii adeverintei de absolvire este intrunirea numarului de credite aferente
disciplinei de limba moderna inclusa in planul de invatamant al specializarii urmate.
Forma de evaluare a disciplinelor de limba moderni se stabileste in fisa disciplinei. In
ultimul semestru de studiu evaluarea consta intr-un examen sustinut in fata unei comisii
de evaluare.

In scopul prezentirii la examenul de finalizare a studiilor studentii/absolventii sustin
examen de competenta lingvisticd organizat de Centrul de Limbi Straine al Universitatii.
In cazul promovirii examenului, Centrul emite certificat de competentd lingvistica.
Centrul de Limbi Strdine poate stabili conditiile de recunoastere a unor examene de
limba straina acreditate in locul examenului propriu organizat.

20.8 Tntreruperea studiilor

1.

4.

Intreruperea studiilor este posibild incepand din semestrul III. al perioadei de studii.
Intreruperea poate fi cerutd de mai multe ori, dar de fiecare dati pe o durati maxima de
doi ani. Cererea trebuie depusi la Decanat, inainte de inceputul semestrului. Tn caz de
boala sau alte cazuri justificate, intreruperea poate fi cerutd pe parcursul oricarui
semestru. Intreruperea de studii nu poate fi cerutd ulterior, sau in perioada de examinare.

Se vor considera cazuri justificate — pe langa problemele medicale — posibilitatile de
studiu din strainatate in afara acordurilor institutionale, care sunt in interesul dezvoltarii

si acumularii de experienta profesionald a studentului.

Intreruperea este aprobati de Consiliul facultatii. Studentul care obtine aprobarea, este
obligat sa-si achite orice datorie existenta fata de biblioteca sau universitate, Th caz
contrar aprobarea intreruperii nu intrd in vigoare. Totodatd studentul are obligatia de a
consulta coordonatorul de studii legat de situatia scolara ulterioare revenirii din
intrerupere.

Studentul reintors dupa intreruperea de studii se va inscrie in promotia corespunzatoare
numarului de credite acumulate Tn cursul studiilor efectuate anterior, conform deciziei
CSC, si se va conforma cerintelor stabilite in planul de invatamant al acestei promotii.
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II1. Evaluarea cunostintelor, reguli de examinare

21.8 Principalele forme de verificare a cunostintelor

1.

2.

Principalele forme de evaluare, stabilite in planul de invatdmant sunt: examen, colocviu,
verificare pe parcurs, proiect, admis/respins etc. In cazul fiecirei forme de evaluare se va
intocmi catalog (vezi punctul 98/1.) pentru fiecare data de evaluare. Catalogul contine
rezultatul final al disciplinei, evidenta rezultatelor de la probele de evaluare din timpul
semestrului (lucrari scrise, note de la lucrari practice si activitatea de la seminarii etc)
fiind atributia cadrului didactic.

a) Examenul reprezinta evaluarea orala si/sau in scris a competentelor acumulate la o
disciplind intr-un semestru. Tn cadrul acestuia examinatorul evalueazi nivelul
insugirii materiei, respectiv a obfinerii competentelor prevazute in fisa disciplinei,
precum si faptului ca studentul va fi capabil sau nu de asimilarea altor discipline
bazate pe aceasta. Evaluarea cunostintelor se face prin acordarea de note pe o scala
de la 10 la 1. Pot fi incluse 1n nota unui examen rezultatele lucrarilor scrise din cursul
semestrului, referatele, activitatile practice si activitatea la seminarii.

b) Colocviul reprezintda modul de evaluare, folosit preponderent in cazul disciplinelor
cu caracter practic, in cadrul caruia evaluarea cunostintelor se face cel tarziu in
sdptamana premergatoare sesiunii de examene sau la sfarsitul practicii de specialitate.
In cazuri justificate, conform deciziei facultitii, prima siptimana de sesiune poate fi
destinata evaluarii disciplinelor incheiate cu colocviu. Evaluarea colocviului se face
prin nota. In cazul colocviilor existd posibilitatea sustinerii restantelor.

c) Verificarea pe parcurs reprezinta forma de examinare a cunostintelor studentilor in
perioada de activitati didactice, sub forma aprecierii lucrarilor scrise, a referatelor,
respectiv a activitatii la seminarii/practica. In urma verificarii pe parcurs studentilor li
se acordi note. In cazul verificarii pe parcurs lucririle nepromovate, referatele
respinse etc. pot fi recuperate pe parcursul perioadei de activitati didactice Tn modul
stabilit in fisa disciplinei.

d) Proiectul este modul de evaluare a activitatii efectuate pe parcursul activitatilor
didactice de proiect, care se apreciazd cu nota.

e) Admis/respins este forma de evaluare a disciplinei Educatie fizica, prin calificativul
corespunzator. Studentii scutiti de la aceastd disciplind din motive medicale sunt
notati cu calificativul “Admis”, faptul scutirii fiind trecut la mentiuni.

In ultima saptaiméani a perioadei de activititi didactice nu pot fi programate lucrari de

evaluare.

22.8 Sesiunea de examene. Organizarea examenelor

1.

Data examenelor trebuie stabilitd n astfel, incat fiecare student sd aiba posibilitatea de a
sustine examenele dupa o programare echilibrata. Stabilirea datei examenelor se face pe
grupe mari de studiu, prin intelegerea dintre profesori si studenti. Coordonatorul
specializarii este responsabil pentru programarea adecvata ale examenelor. Data
reexamindrii trebuie astfel stabilita incat intre data examenului si cea a reexaminarii
organizate pentru o anume disciplina sa existe o perioada de cel putin 3 zile.

Intr-o sesiune, se stabilesc cel putin cate doud date date de examinare pentru fiecare
disciplind. Daca la o disciplind s-au inscris mai mult de trei grupe mari de studenti,
programarea examenelor trebuie stabilita n asa fel Incét studentul sa aiba posibilitatea de
a se prezenta la examen si la o datd diferita de cea stabilitd pentru grupa sa, in caz
justificat.

Programarea examenelor este intocmita la Decanat, iar studentii sunt informati cu privire
la aceasta cu cel putin doua saptamani Tnainte de Inceperea sesiunii.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

In cursul unui an universitar, studentii se pot prezenta la examen pentru fiecare disciplina
inscrisa in Contractul de Studii valabil pe anul universitar respectiv de doua ori (inclusiv
la marire de notd), o datd in sesiunea normald de examene a semestrului in curs, iar o
dati in sesiunea de restante. Intr-o sesiune studentul se poate prezenta la examenul unei
discipline doar o singura data.

Studentul are obligatia de a se inregistra la o datd de examen in sistemul Neptun pentru
fiecare disciplina la care s-a Tnscris in acel semestru, in perioada de registrare la
examene. Dacd, in mod exceptional studentul nu s-a putut inregistra la examen in
perioada stabilitd, administratorul de studiu il va Inregistra ulterior la o datd posibila de
examinare. Daca intr-0 sesiune de examene studentul nu s-a prezentat la data de
examinare la care s-a inregistrat, si-a pierdut posibilitatea de examen din acea sesiune.
Cadrul didactic nu poate primi la examen un student care nu figureaza in catalogul
datei de examen, generat din sistemul Neptun.

Sesiunea complementara din toamna reprezintd o sansa de examinare 1n plus fata de cele
doua stabilite, si oferd studentilor posibilitatea de dobandire a creditelor aferente
disciplinei, respectiv maririi de notd, contra unei taxe de examen. Cuantumul taxei de
examen este stabilit de Senat. Studentii se pot prezenta la maxim patru examene in cadrul
sesiunii complementare, inclusiv cele de marire de nota.

Studentul, care nu se poate prezenta la examen In sesiunea de iarna din cauze justificate
(boald indelungatd, nastere, etc.), in baza propunerii coordonatorului specializarii, cu
aprobarea decanului, poate sustine examenul mai tarziu, dar trebuie sa se incadreze in
perioada de activitati didactice a celui de-al doilea semestru, intr-o perioada exceptionala
stabilita 1n sistemul Neptun. Examenele restante din perioada sesiunii de vard se pot
sustine doar in sesiunea de restante.

Studentul poate fi admis la examen doar daca a indeplinit cerintele preliminare stabilite
pentru prezentare la examen la disciplina in cauza.

Nu poate fi admis la examen studentul, care nu si-a indeplinit obligatiile de plata stabilite
conform prezentului regulament. Decanatul are obligatia de a instiinta studentul despre
acest fapt Tnaintea inceperii examenului prin sistemul Neptun.

Neinscrierea la examen prin sistemul Neptun, respectiv absenta nemotivata de la
examenul unei discipline inscrise in Contractul de Studii reprezinta nepromovarea
disciplinei.

In cazul studentului care nu se prezinti la data de examen la care s-a inscris, pe catalog
se face notarea "neprezentat” si aceasta se trece si in sistemul Neptun.

Fiecare examen trebuie sustinut in centrul de studiu in care studentul a efectuat
pregatirea.

La fiecare examen sunt prezente in mod obligatoriu cel putin doua cadre didactice,
responsabilul de disciplind si — de preferat — conducatorul seminariilor/lucrarilor
practice.

Tn cazul in care profesorul examinator nu poate participa la examen, directorul de
departament are obligatia de a asigura desfasurarea netulburata a examenelor, cu acordul
decanului.

Asigurarea linistii si a conditiilor corespunzdtoare pe durata examenului intra in
responsabilitatea examinatorului si a decanului.

Responsabilul de disciplind are dreptul si obligatia sd Inscrie si sd semneze nota In
catalogul examenului si in sistemul Neptun. Catalogul se contrasemneaza si de cel de-al
doilea cadru didactic examinator. in situatii de exceptie, din cauza impedimentirii
profesorului examinator, cu Tmputernicirea acestuia, nota poate fi inscrisa in catalog si de
catre directorul de departament. Responsabilul de disciplind este obligat sa
contrasemneze ulterior notele astfel inscrise.
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17.

18.

Studentii trebuie sd evite practicarea unor metode ilegale, neagreate de comunitatea
academica (ex. utilizare de documente false, copiere, corupere, fraudd). Este interzisa
introducerea in sdlile de examen a gentilor, telefoanelor mobile, cartilor, caietelor,
hartilor sau detinerca oricaror obiecte care fac posibila obtinerea de informatii, cu
exceptia cazului cand titularul de disciplind permite utilizarea unor mijloace auxiliare.
Incalcarea normelor etice se constati de cadrele didactice participante la examen, care
vor intocmi un proces verbal spre a fi inaintat conducerii facultatii. Conducerea va stabili
in termen de 3 zile lucritoare modul sanctionarii. In caz de fraudi la examen studentul va
fi exclus din randul celor care studiaza disciplina respectiva si nu va putea participa la
examenul disciplinei 1n cauza in acel an universitar, insa va fi obligat sa se inscrie la
aceasta in anul urmétor. Frauda repetata se sanctioneaza foarte sever, de la suspendarea
statului de student fara taxa pana la exmatricularea din institutie.

Daca se dovedeste ca rezultatele unui examen au fost obtinute prin fraudd sau prin
lezarea normelor etice, se aplica prevederile art. 144 (4), art.147 (2) precum si art. 170.

23.§ Repetarea examenelor nepromovate si promovate, reinscrierea la discipline

1.

2.

In caz de examen nepromovat, examinatorul este obligat si inscrie nota obtinutd Tn
catalog si in sistemul Neptun.

Examenul la o disciplina poate fi repetat o singura data, in sesiunea de restante, respectiv
incd o data, contra costului taxei de examen, in sesiunea de examene complementare. La
cererea studentului, in situatii deosebite, decanul facultatii poate aproba organizarea de
examene extraordinare, Tnaintea Tnceperii anului academic. In astfel de cazuri studentul
poate sa sustind examen in fata unei comisii desemnate de decan, in urma achitarii unei
taxe speciale de examen.

Studentul poate solicita ca examenul reluat sa fie evaluat de cdtre o comisie
examinatoare. Consiliul facultatii decide daca cererea este justificatd sau nu.

Daca studentul nu promoveaza o disciplina intr-un an universitar, se poate reinscrie la
disciplina respectiva, in conditiile prezentului regulament. In caz de reinscriere trebuie sa
efectueze toate activitatile aferente disciplinei respective, dupa care i se acorda din nou
specificate la punctul 22.8/5. in caz de reinscriere, studentul are obligatia de a-si plati
cheltuielile de scolarizare la disciplina in cauza, chiar daca isi efectueaza studiile pe loc
fard taxa. Taxa calculata pe disciplina respectiva este proportionald cu taxa de scolarizare
pe an si cu numadrul de credite al disciplinei.

O disciplind optionald poate fi reinscrisd in contract, sau poate fi inlocuitd cu o altd
disciplind oferita, aleasda din acelasi pachet optional. Studentul nu este obligat sd se
reinscrie la o disciplind facultativa nepromovata.

In cazul examenelor promovate in sesiunea normald, daci studentul doreste sa isi
mareasca nota obtinutd, se poate prezenta la un nou examen in sesiunea de restante a
semestrului respectiv, fara plata taxei de examen. Inscrierea la examen se face conform
prevederilor art. 22.8/5.

In cazul promovirii unui examen nepromovat anterior, noua noti este inscrisa de catre
profesor in catalogul datei de examenului promovat si in sistemul Neptun. Ulterior va fi
luati in considerare doar nota obtinuti la examenul promovat. In acelasi mod se
procedeaza si in cazul maririlor de note.

24.8  Scutirea de obligatii de studii si de examen (recunoasterea studiilor)

1.

In situatii de transfer, de recunoastere si echivalare a studiilor efectuate anterior sau in
paralel, la cererea studentului, Comisia de Studii si Credite poate aproba scutirea de
obligatia de a studia disciplina promovata anterior, la propunerea profesorului care preda
disciplina 1n cauza. Studentul va obtine numarul de credite aferente disciplinei conform
planului de invatamant al specializarii, iar nota disciplinei va fi nota adusa sau
echivalata. Numarul de credite si nota obtinuta astfel, vor fi incluse in evidenta studiilor
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si In calcularea indicelui de credite In semestrul 1n care disciplina substituitd figureaza in
planul de invatamant al specializarii, dar nu se considera a fi disciplina promovata n
cadrul universitatii la acordarea bursei, si nu este inclusa in calculul mediei de bursa.
Cererea va fi depusa de catre student la Decanat, cel tarziu in prima saptamana de
activitati didactice, si studentul trebuie sd se inscrie la disciplina in cauza in sistemul
Neptun. Depunerea cererii nu inseamna scutirea studentului de obligatiile de frecventare
a activitatilor didactice.

2. Rezultatele obtinute la disciplinele echivalate promovate pe parcursul unor studii
partiale aprobate de universitate sunt luate in considerare in semestrul Tn care disciplina
subsituitd figureaza in programa individuala de studii (contractul de studii) a studentului.
La acordarea bursei, rezultatul obtinut se ia in calcul.

3. Profesorul care preda o disciplind nu are dreptul sa recunoasca studii efectuate la alte
universitati, poate doar si propuni acceptarea cererii citre CSC. Inregistrarea
rezultatelor disciplinelor recunoscute in sistemul Neptun se efectueazd de
administratorul de studii in urma deciziei CSC.

25.8  Evaluarea activitatii semestriale, acumularea, insumarea creditelor

1. In ultima siptimana de studiu, Tnainte de perioada de Tnregistrare la examen profesorul
responsabil de disciplind aduce la cunostinta studentilor si comunica prin sistemul
Neptun numele celor care au indeplinit obligatiile semestriale, si care sunt admisi la
examen. Cadrul didactic examinator are obligatia de a marca in sistemul Neptun si de a
ingtiinta in scris administratorul de studii de studentii care nu pot participa la examen, iar
administratorul va retrage dreptul studentului de a se inscrie la examen in sistemul
Neptun. Interdictia poate fi ridicatd daca pand la expirarea termenului de inscriere la
examen cadrul didactic semnaleaza in scris administratorului satisfacerea obligatiilor de
catre student. Daca un cadru didactic omite sa comunice studentilor si administratorului
excluderea de la examen, cei In cauza se vor putea prezenta la examen.

2. 1n cazul disciplinelor cu forma de evaluare examen sau colocviu, daci studentul nu si-a
indeplinit obligatiile semestriale pana la termenul de inscriere la examen, poate fi admis
la examen doar in sesiunea de restante, si doar in cazul in care isi satisface obligatiile Tn
modul stabilit de responsabilul disciplinei pana la inceputul perioadei de inregistrare a
sesiunii de restante. Titularul de disciplina consemneaza in sistemul Neptun si comunica
n scris administratorului acest fapt.

3. Practica de specialitate neefectuatd sau nepromovata, nu poate fi reluatd, respectiv
repetatd) - cu plata cheltuielilor aferente - in semestrul urmator sau pe parcursul verii.
Daca reorganizarea practicii presupune cheltuieli suplimentare, studentul are obligatia de
a suporta cheltuielile aferente.

4. Pentru obtinerea creditelor la o disciplina, studentul - pe langa indeplinirea obligatiilor pe
parcursul semestrului - trebuie sa obtina la evaluarea finala nota minima 5, sau
calificativul "admis".

26.8  Indeplinirea obligatiilor de studiu

1. Un student si-a indeplinit obligatiile semestriale de studiu, daca a acumulat (si/sau a
reportat) in acel semestru minim 30 de credite la disciplinele obligatorii si optionale din
planul de invatdmant.

2. Un student poate acumula pe parcursul unui semestru un numar mai mare de credite,
decét cel stabilit in planul de invatamant. Tn acest caz, studentul poate alege disciplinele a
caror credite vor fi incluse in calculul mediei de bursd pe semestrul in curs, i in
calcularea indicelui de credit, prin mentiunea facuta in Contractul de Studii in sistemul
Neptun. Studentul poate sa utilizeze creditele disciplinelor neincluse intr-un semestru/an
in decursul altui semestru/an, dar fiecare rezultat poate fi luat Tn considerare doar o
singurd data.
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4.

~

10.

11.

12.

Conditia de promovare a unui an universitar si de inscriere in anul universitar urmator
este acumularea (prin rezultate obtinute reportate, sau recunoscute in acel an) al unui
numar de minim 40 credite la disciplinele obligatorii si optionale din planul de
invatdmant al specializarii.

Tn cazul in care un student nu obtine minim 40 de credite din disciplinele obligatorii si
optionale ale programului de studiu in conformitate cu punctul 26.8.3, acesta va fi
exmatriculat incepand cu anul universitar urmator. Reinscrierea se poate face doar pe loc
cu taxa, cu avizul Consiliului facultatii, in baza aprobarii rectorului. Studentul
exmatriculat trebuie sa depuna cererea de reinscriere la Decanat, Tnainte de inceperea
anului universitar. Dupa reinscriere, studentul trebuie sa satisfaca cerintele stabilite in
planul de invatamant al promotieci urmatoare. Rezultatele anterioare de studii sunt luate
n considerare conform regulamentului sistemului de credite, la propunerea CSC, in baza
hotararii Consiliului facultatii.

In cazul in care un student nu promoveaza o disciplina nici dupa a doua inscriere, acesta
va fi obligat sd achite taxa dubla de scolarizare proportional cu numarul de credite a
disciplinei nepromovate.

Studentii reinmatriculati a doua sau a treia poara 1si pot continua studiile pe locuri cu
taxa, cuantumul taxei de studii fiind stabilit de Senat, pe specializari.

Studentul reinmatriculat incheie un nou contract de scolarizare.

Dupa reinmatriculare studentul va fi inregistrat sub acelasi numar matricol, daca
reinmatricularea are loc Tn anul universitar urmator exmatricularii. O intrerupere mai
lunga presupune reinmatricularea sub un nou numar matricol, in urma reusitei la
examenul admiterii.

Dupa a treia exmatriculare, studentul nu poate fi reinmatriculat la universitate doar dupa
un nou examen de admitere reusit.

In cazul in care studentul reinmatriculat nu promoveaza una din discipline, reinscrierea la
disciplina respectiva presupune plata unei taxe calculata astfel incat creditele disciplinei
respective sa fie proportionale cu taxa normala de studii.

Taxele de studii majorate mentionate mai sus nu se aplica in cazul studentilor
inmatriculati pe locurile cu taxa integrala ale specializarilor cu autofinantare.

Studentii reinmatriculati pot semna contractul de scolarizare si contractul de studii pentru
anul universitar respectiv numai in cazul in care achita taxa pe primul semestru al acelui
an universitar.

27.8 Calcularea mediei de studii. Indicele de credit.

1.

2.

3.

Cantitatea de munca depusa de student este exprimat prin numarul de credite acumulate
n semestrul respectiv.

Calitatea activitatii de studiu este exprimatd de media ponderatd a notelor obtinute,
ponderile fiind numarul de credite acordat fiecarei discipline.

Media se calculeazd pe semestru, pe an, pe toatd durata de studii, respectiv pe o parte din
perioada de studii. Sub conceptul de medie se intelege valoarea mediei ponderate a
notelor si a creditelor aferente disciplinelor realizate/reportate in perioada considerata:

M=% (credit x nota)/ Xtotalul de credite acumulate in perioada data
Rezultatele disciplinelor recunoscute trebuie luate Tn calcul pentru media unei

perioade partiale sau totale de studiu.

4.

La acordarea bursei, in calculul mediei se vor include rezultatele disciplinelor obligatorii
si optionale inscrise (sau reportate) in semestrul anterior. Daca studentul a intrunit intr-un
semestru mai multe credite, decat cele necesare pentru acordarea bursei, el poate alege
disciplinele care vor fi incluse in calcului mediei de bursd. O nota inclusa in calcul nu
poate fi luatd in considerare si cu altd ocazie pentru acelasi tip de medie. Rezultatele
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6.

disciplinelor recunoscute conform 24.1 § nu pot fi incluse in calculul mediei de bursa, ci
doar rezultatele obtinute in cadrul studiilor partiale si recunoscute conform 18.6 §.
Conform Regulamentului de Admitere, stabilirea dreptului la loc fara taxa se face
conform ierarhiei stabilite in baza rezultatelor de studii obtinute in anul universitar
precedent, incepand din anul Il de studii. Criteriul de stabilire a ierarhiei este indicele de
credit, care serveste ca unitate de masura pentru evaluarea cantitativd si calitativa a
muncii depuse. La stabilirea indicelui de credit se iau considerare rezultatele disciplinelor
obligatorii si optionale, realizate sau reportate, respectiv recunoscute conform art. 24.1 §
s 18.6 in cele doua semestre precedente, conform urmatoarei formule:

I= 3 (Ch x Mp)/Max{ZC,(C1+ Cy)}
n n

unde C, reprezinta creditele intrunite intr-un an universitar la o disciplind, M, nota
primitd, iar C; C; totalul numarului de credite la disciplinele obligatorii si optionale,
stabilite in planul model de Invatamant pe cele doud semestre ale unui an universitar.
Daca un student a realizat intr-un semestru un numar mai mare de Cyx la disciplinele
obligatorii si optionale, el poate alege notele si creditele disciplinelor care vor fi incluse
in calculul indicelui de credit. Rezultatele incluse in calcul intr-un an precedent, nu mai
pot fi folosite la stabilirea indicelui de credit.

In urma ordinii stabilite in functie de indicele de credit, numarul studentilor din cadrul
unei promotii, inmatriculati pe locuri fara taxa nu poate depasi cifra de scolarizare fara
taxa anuntatd pentru admitere. Conditia ocuparii unui loc fara taxa este obtinerea unuli
indice de credit anual care sa depaseasca pragul stabilit pentru fiecare program de studiu
in parte. Pragul indicelui de credit este stabilit anual de catre Senatul universitatii, pentru
fiecare program de studiu sau grup de specializari, acesta fiind valabil pentru urmatorul
an universitar.

Rezultatelor studiilor sunt luate in evidenta in sistemul Neptun:
- rezultate semestriale (puncte de credit, medii);
- Indeplinirea cerintelor necesare eliberarii adeverintei de absolvire a studiilor;
- indeplinirea cerintelor de diploma.

28.8  Prelungirea perioadei de scolaritate

1.

2.

3.

Universitatea Sapientia asigurd studentilor posibilitatea ocuparii unui loc fara taxa pe cel
mult o perioada normala de studii.

In situatia in care studentul nu a indeplinit cerintele specializarii Intr-o perioada normala
de studii, poate cere prelungirea scolaritatii. Cererea se aproba de catre Consiliul
facultatii. Pe aceastd perioada, studentul va incheia un Contract aditional de scolarizare
in care se vor stabili in urma deciziei CSC cerintele care trebuie Tndeplinite, inclusiv
diferentele survenite din cauza unei eventuale modificari ale planului de Invatamant.
Inscrierea la disciplinele care trebuie realizate se face in sistemul Neptun si prin
Contractul de Studii, in semestrul in care disciplina este oferiti. In situatia in care
studentul nu a realizat o disciplind, care nu se mai predd la universitate, Consiliul
facultatii decide referitor la modul substituirii, Th baza propunerii CSC.

Dupa perioada normala de studii, studentul va plati taxa de scolarizare, indiferent de
statutul avut anterior. Marimea taxei va fi proportionald cu numarul de credite ale
disciplinelor inscrise si cu taxa normala de scolarizare pe un an.

In caz de prelungire a scolarititii, studentul poate cere reinmatriculare, daci se
incadreaza in situatia reglementati de punctele 26§.4. In acest caz, este obligat si
plateasca taxa stabilitd de Senat.
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Studentul aflat in prelungire, al carui statut de student nu a fost intrerupt, va trebui sa
indeplineasca cerintele planului de invatamant al promotiei conform caruia si-a incheiat
ultimul contract de studiu din perioada normala (fard depasirea durate legal stabilite a
specializarii urmate). Dacd prelungirea este solicitatd de un student care a fost
exmatriculat conform pct. 268.4 din prezentul regulament, CSC va stabili planul de
invatamant ce trebuie indeplinit.

29.8 Lucrarea de licenti/diploma

1.

2.

10.

11.

Studentul care urmeaza studii universitare de licentd, trebuie sa elaboreze o lucrare de

licenta/diploma.

Studentul poate elabora un subiect propus de departamente, sau un subiect ales de el, si

aprobat de directorul de departament. Studentul este obligat sa dezbata tema propusa cu

profesorul coordonator.

In competenta Consiliului facultatii intrd urmatoarele:

a. eclaborarea regulamentelor referitoare la anuntarea si perioada alegerii temelor si la
modul si termenul de predare a lucrarilor finalizate, respectiv la dovedirea
originalitatii acestora;

b. reglementarea modului de evaluare a lucrarii de licenta/diploma, respectiv a

Cerintele referitoare la continutul, forma si limba lucrarii de licentd/diploma, precum si

criteriile de evaluare sunt stabilite cu aprobarea Consiliului facultatii de catre directorii

departamentelor in cauza, si sunt aduse la cunostinta studentilor in timp util.

Departamentele sunt obligate sa organizeze consilierea si verificarea continua a activitatii

de elaborare a lucrarii de licentd/diploma. Sarcina de coordonator stiintific al lucrarii de

licentd poate fi indeplinitd de cadrele didactice ale departamentului, sau de catre alti
specialisti cu studii adecvate. Atributia lor este coordonarea pregétirii lucrarii de licenta,
conform cerintelor impuse.

Coordonatorul stiintific evalueaza in scris §i propune sau nu pentru sustinere lucrarea,

respectiv propune o nota pentru aceasta. Referatul de evaluare a coordonatorului stiingific

se atageaza la lucrare. Dupa vizarea de catre directorul de departament, studentul trebuie
sd primeasca o copie a aprecierii scrise de catre coordonatorul stiintific. Acest lucru intra

n sarcina Decanatului.

Studentii vor preda lucrarea de licentd/diploma la Decanat, intr-n exemplar tiparit si unul

in format electronic. In functie de conditiile stabilite de institutiile organizatoare a

examenului de finalizare a studiilor, regulamentele facultatilor pot stabili alte prevederi

n acest sens.

Studentul, a carui lucrare nu este recomandata pentru sustinere de citre profesorul

coordonator, nu se poate prezenta la examenul de finalizare a studiilor, iar lucrarea poate

fi completata doar pentru urmatoarea sesiune de licentd. Decanatul informeaza studentul
despre acest fapt.

In cazul unei lucrari care nu a obtinut nota de promovare, studentul o poate sau poate

elabora o noua lucrare.

Elaborarea unei lucrdri recomandate pentru susfinere poate conditiona obtinerea

creditelor de la disciplina pregétirea lucrérii de diploma din ultimul semestru, conform

descrierii disciplinei.

Daca examenul de finalizare nu se organizeaza in cadrul Universitatii Sapientia, decanul

facultatii vizate este responsabil pentru negocierile cu institutia organizatoare cu privire

la cerintele lucrarii de licentd/diploma, tematica examenului si alte conditii, care vor fi
aduse la cunostinta studentilor in timp.
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IV. Finalizarea studiilor

30.8 Adeverinta de absolvire

1.

2.

Adeverinta de absolvire atestd faptul, ca studentul a Indeplinit toate obligatiile de studii
si examen stabilite In planul de Invatdmant.

Adeverinta de absolvire este emis de Decanat fiecarui absolvent, si semnat de rector,
decan, secretarul sef al facultatii si secretarul sef al universitatii. Statutul de student
inceteazd din ziua emiterii adeverintei de absolvent.

Dupa obtinerea adeverintei de absolvent, absolventul se poate prezenta la examenul de
finalizare a studiilor, conform legilor in vigoare si a reglementarilor emise de Minister.

31.8 Examenul de licenta (examen de finalizare a studiilor)

1.

La examenul de finalizare a studiilor se poate prezenta studentul, care:

a. aobtinut adeverinta de absolvire,

b. a predat lucrarea de licentd/diploma conform reglementarilor, si lucrarea a fost
propusa spre sustinere de catre coordonatorul stiintific,

€. aindeplinit cerintele formulate in ordinul ministrului in vigoare,

d. si-a lichidat datoriile (financiare, fatd de biblioteca sau materiale) fatd de
Universitate,

e. a indeplinit toate conditiile pe care Universitatea sau — dupa caz — institutia
organizatoare a examenului de finalizare a studiilor i le-a impus.

Reglementarile referitoare la organizarea examenului de finalizare a studiilor sunt

prevazute de Regulamentul de finalizare a studiilor al Universitatii Sapientia.

In cazul specializirilor autorizate sa functioneze provizoriu, decanii facultitilor Tn cauza

vor conveni cu facultatea partenera de la institutia organizatoare, asupra componentelor

si cerintelor examenului de licenta cu cel putin sase luni inainte de examen.

Tematica detailatd si bibliografia recomandata pentru examenul de licenta, trebuie facute

publice cu cel putin cinci luni inainte de examen, intr-un mod care s asigure studentilor

posibilitate corespunzatoare de pregétire.

Datele referitoare la lucrarea de licentd/diploma si examenul de finalizare a studiilor sunt

gestionate Tn sistemul Neptun.

32.8 Diploma de studii universitare de licenta

1.

In baza reusitei la examenul de licentd/diploma, universitatea organizatoare de licenta
(Universitatea Sapientia sau institutia partenerd) emite studentului o diploma de studii
universitare de licenta, cu specificarea calificarii si a rezultatului obtinut la examenul de
licentd/diploma. Diploma este semnatd de catre decanul facultifii organizatoare a
examenului, secretarul sef al universitatii si rector. Anexa diplomei de studii universitare
este Suplimentul la diploma, care cuprinde rezultatele obtinute pe toata durata de studii.
Pand la emiterea diplomei Universitatea Sapientia sau institutia organizatoare a
examenului de finalizare a studiilor emite adeverinta care suplineste diploma, valabila un
an.

Absolventii specializarilor autorizate sa functioneze provizoriu ale Universitatii Sapientia
sustin examenul de finalizare a studiilor la alte universitati acreditate, institutia respectiva
fiind cea care emite diploma de studii universitare. Suplimentul diplomei este emis de
catre Universitatea Sapientia si eliberat de institutia organizatoare.

33.8 Suplimentul la diploma/Diploma Supplement

1.

Conform Ordinului ministrului educatiei nr. 3714/2005, in vederea aderdrii la spatiul
european de invatamant superior, incepand din anul universitar 2005/2006,
absolventilor 1i se elibereaza Supliment la diploma, ca si anexa la diploma.
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2.  Suplimentul la diploma este un document care contine In format unitar informatiile
referitoare la tipul, nivelul, continutul pregatirii si la statutul institutiei de invatamant
superior, respectiv locul ocupat in sistemul de Invatimant superior, precum si rezultatele
obtinute de absolvent 1n perioada de studii.

3. Suplimentul la diploma este bilingv (roman si englez), in vederea asigurarii
international.

4. Emiterea Suplimentului la diploma se face conform formatului aprobat prin Ordinul nr.

4868/07.08.2006.

5. Emiterea suplimentului de diploma se realizeazd in cadrul decanatelor, eliberarea,
evidenta si arhivarea acestora intra in atributia Rectoratului. Suplimentul de diploma este
semnat de decan si secretarul sef al facultatii, respectiv rector si secretarul sef al
Universitatii.

6. Absolventilor li se elibereaza Suplimentul de diploma de catre institutia organizatoare a

examenului de finalizare a studiilor.

Suplimentul la diploma se elibereaza gratuit.

8. La cerere, absolventilor care nu s-au prezentat la examenul de finalizare a studiilor sau
nu au promovat examenul, decanatul emite certificat de studii universitare de licentd
insotit de situatia scolara conform formatului aprobat de Ministerul Educatiei Nationale,
eliberat de Rectorat.

9. Studentii pot cere si pe parcursul studiilor sau la intreruperea acestora situatia scolara
continand rezultatele partiale ale studiilor.

~

V. Dispozitii finale

1. Prezentul regulament intra in vigoare dupa aprobarea Senatului.

Regulamentul de Studii al Universitatii Sapientia poate fi modificat de catre Senat.

3. Regulamentul de Studii se va difuza directorilor de departament, decanatelor,
organizatiilor studentesti din cadrul universitatii, si se depune cate un exemplar in
biblioteci si in sdlile de lectura.

4. Acest regulament a fost aprobat de Senatul Universitatii Sapientia in sedinta din 14 iulie
2006 si modificat in sedintele din 28 mai 2010, 28 iulie 2011, 25 noiembrie 2011, 20
iulie 2012, 19 octombrie 2012 si 13 septembrie 2013. Prezentul regulament intrd in
vigoare din anul universitar 2013/2014.

N

Presedintele Senatului,
Prof. dr. Késa Zoltan

Contrasemneaza,
Av. Zsigmond Erika, consilier juridic
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