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SAPIENTIA

PROCEDURA DE EVALUARE A ACTIVITATII PROFESIONALE A
STUDENTILOR

Evaluarea activitatii profesionale a studentilor este parte integrantd a procesului didactic, prin care
cadrul didactic evalueaza gradul de indeplinire a cerintelor stabilite pentru o anumita disciplina.
Evaluarea activitatii studentului se desfagoara conform prevederilor Regulamentului de Studii si ale
prezentei proceduri.

Dispozitii generale

Evaluarea trebuie sd verifice masura in care studentul a reusit sd insuseasca cunostinte noi, sa
dobandeasca abilitati si competente noi pe parcursul studierii unei anumite discipline.

Sistemul de evaluare a activitatii studentului contine diferite forme de verificare si algoritmi de
notare. Conform Regulamentului de Studii formele de verificare prevazute in planul de Tnvatdmant
sunt: examen, colocviu, verificare pe parcurs §i proiect.

Modul de verificare a rezultatelor invatarii se stabileste de catre responsabilul de disciplind in fisa
disciplinei (sau programa analiticd), conform formei de verificare prevazut in planul de Invatdmant.
Daca cursul a fost predat de mai multe cadre didactice, seful de catedrd desemneaza responsabilul
de disciplind dintre acestia. Daca disciplina cuprinde mai multe tipuri de activitati, evaluarea
activitatii de la lucrérile practice, de seminar etc. intrd 1n responsabilitatea cadrului didactic care
presteaza orele corespunzatoare.

Sistemul de evaluare stabilit in fisa disciplinei, aprobat de Consiliul profesoral este valabil pe toata
durata anului universitar. Organizarea procesului de evaluare prevazut in fisa disciplinei intrd in
atributiile responsabilului de disciplind. Data examenelor se stabileste in urma negocierii cu
studentii. Programarea examenelor intr-o sesiune §i asigurarea conditiilor necesare — timp suficient,
sald, etc — este de competenta Decanatului. Fiecare disciplina prevazutd in planul de invatdmant se
incheie cu o singurd notd finald, indiferent de numarul probelor de evaluare prevazute in fisa
disciplinei. Nota de la lucrari practice, proiect sau altd nota aferentad unei anume activitati poate
constitui nota distinctd doar dacd disciplina figureaza separat in planul de invdtdmant. Stabilirea
notei finale, conform algoritmului prevazut in fisa disciplinei intrd in sarcina responsabilului de
disciplind. La solicitarea sefului de catedrd, responsabilii de disciplind intocmesc un raport asupra
desfasurarii procesului didactic la acea disciplin, cu referire inclusiv la evaluarea cunostintelor. In
acest raport cadrele didactice pot face propuneri de modificare a fisei disciplinei atat cu privire la
aspecte de continut cat si referitor la metodele de predare, de invétare si de evaluare, propuneri care
se supun votului in sedinta catedrei si se aproba de seful de catedra.

Descrierea probelor de evaluare
Probi orali: mod de evaluare prin comunicare orald directa intre student si cadrul didactic. In
cazul verificarii pe parcurs — la seminarii, laboratoare, lucrari practice sau proiect — proba
orali se concentreazi asupra aplicarii practice a cunostintelor. In cazul evaluirii finale



(examen) proba orala constd 1n evaluarea raspunsurilor date la subiectele figurand pe biletul
de examen tras de student, respectiv la intrebarile complementare.

Proba scrisii face posibild evaluarea directd concomitentd a unui grup de studenti. in general
aceasta urmareste evaluarea cunostintelor teoretice precum si aplicarea acestora. Proba scrisa
poate fi realizata in diferite moduri, de la teste la descrierea detailatd a subiectelor, rezolvarea
problemelor, studii de caz, sinteze, demonstratii si argumentari. in cadrul verificarii pe
parcurs metoda cel mai frecvent utilizata este rezolvarea de teste si probleme, care poate sa se
desfasoare clasic, sau la calculator. La evaluarea finala cadrul didactic noteaza lucrarea scrisa,
determinand in ce masurd a indeplinit studentul cerintele formulate in subiect. Documentele
principale ale probei scrise sunt subiectele, baremul de corectare si lucrarea studentului.

Proba practica este utilizatd preponderent la disciplinele cu caracter practic, pentru evaluarea
cunostintelor, abilitdtilor si deprinderilor acumulate in cadrul laboratoarelor, a practicii de
specialitate, seminarii, studii de caz, proiecte etc. Se aplica in variate moduri, in functie de
specificul disciplinei, de la elaborare de proiect, proces verbal de laborator, programe de
calculator, studii de caz, la prezentarea creatiilor literare sau artistice, prezentarea unei ore de
predare, realizarea unei instalatii de laborator si operarea acestuia, realizarea unui utilaj pilot
si descrierea functiondrii acestuia etc. Pentru desfasurarea probei practice se recurge de obicei
la organizarea unui colocviu, in prezenta grupei de studiu, unde evaluarea colegiald intre
studenti poate avea un rol important.

Organizarea evaluarii finale

Studentul se poate prezenta la evaluarea finald, dacd in prealabil a indeplinit toate cerintele
prevazute. Evaluarea finala trebuie organizatd in asa fel, incat sa se asigure atat pentru studenti cat
si pentru examinatori conditiile si confortul necesar pentru depunerea unei munci eficiente.
Colocviul si evaluarea finala din cadrul formei de verificare pe parcurs se desfagoara 1 ultimele doua
saptamani de activitate didacticd, iar examenele se organizeaza in perioada sesiunii de examene.
Decanatul facultatii raspunde de programarea in timp a examenelor, dar nu poate modifica data
convenitd Intre cadrele didactice si studenti. Dacd, din motive obiective, organizarea unui examen
nu este posibild in ziua propusd, Decanatul instiinteazd cadrul didactic de acest fapt, care — de
comun acord cu studentii — stabileste o noud datd de examinare. Programarea examenelor trebuie
adus la cunostinta studentilor in termenul prevazut de regulament.

Cadrul didactic examinator trebuie sa planifice desfagurarea in timp a probelor de evaluare luand in
considerare numarul studentilor inscrisi la disciplina in cauza si conditia, ca durata examenului scris
sd nu depaseasca 2-3 ore, iar examenul oral care-1 urmeaza, sa inceapa dupa o pauza de minim 1-2
ore. Studentul este obligat sa se prezinte la examen in data stabilita pentru grupa lui. Cu acordul
profesorului examinator, in situatii bine Intemeiate, studentul se poate prezenta la examen §i cu o
alta grupd (Regulamentul de Studii, 23/6). Responsabilul de disciplind trebuie sd intocmeascad din
timp lista subiectelor, biletele de examen si baremul de notare. BILETUL DE EXAMEN este un
document in format unitar, adoptat de facultate, numerotat si semnat de cadrul didactic, care contine
subiectele de examen. In cazul examenelor orale, numiarul biletelor de examen trebuie si fie mai
mare, decat efectivul grupei de studenti. Pentru examenul scris este obligatoriu elaborarea a cel
putin doua bilete. Lista subiectelor, formulatd de cadrul didactic pand la data ultimului curs, este
pusd la dispozitia studentilor. Aceasta poate contine, pe langa tematica impusd si principalele
notiuni §i cuvinte cheie.

BAREMUL DE NOTARE este documentul complementar al procesului de evaluare care este
intocmit de profesorul examinator pe parcursul formuldrii subiectelor, si este adus la cunostinta
studentilor odatd cu terminarea probei scrise (de ex. prin afisare pe usa salii). Elaborarea baremului
este recomandat si In cazul probelor orale, avand importanta in cazul eventualelor contestatii.



Desfasurarea evaluarii finale

Evaluarea finala — colocviu sau examen oral — se desfasoara in prezenta responsabilului de
disciplina si a cel putin Incd unui cadru didactic (coordonatorul seminariilor, lucrarilor practice sau
de proiect). Dacd o disciplind este predatd de o singurd persoana, seful de catedrd are
responsabilitatea de a numi incd un cadru didactic examinator, avand acelasi domeniu stiintific de
activitate sau asemandtor, prin consemnarea acestei activititi in coloana corespunzdtoare a statului
de functii. Inlocuirea cadrului didactic examinator, in caz de fortd majori, se face la propunerea

sefului de catedra, cu aprobarea decanului.

Examenul se desfisoara la data si in sala stabilitd, intre orele 8—21. Inainte de inceperea examinarii
profesorul examinator comunica studentilor cerintele si mijloacele auxiliare, care pot fi folosite.
Utilizarea oricdror altor mijloace duce la excluderea studentului de la examen. NU este permis, ca
profesorul examinator sa pretinda studentului cunostinte care nu intrd in problematica disciplinei
sau care nu figureaza la cerintele disciplinei respective.

Proba orald se organizeaza pentru grupe de seminar, fiind obligatorie prezenta a cel putin doi
studenti si doud cadre didactice. Durata examenului oral este de 60-80 minute, corespunzatoare
dezvoltarii subiectelor si pregatirii ciornei (30-50 minute), raspunsului (15-25 minute), a discutiilor
legate de evaluare (5-10 minute), dar nu trebuie sa depdseasca 120 minute.

Proba scrisa se desfasoara de obicei In prezenta unui numar mai mare de studenti- una sau mai
multe grupe sau toti studentii dintr-o promotie. In timpul probei este obligatorie prezenta in sald a
cel putin doud cadre didactice. Durata examindrii nu poate depasi 180 de minute. In cazul in care, la
proba scrisd se prezintd un singur student, pe langa student, este necesard prezenta a doud cadre
didactice. Subiectul trebuie sa fie accesibil studentilor pe toatd durata examindrii. Profesorul
examinator aduce la cunostinta studentilor data si locul afisarii rezultatelor, respectiv, data limita de
inaintare a eventualelor contestatii. Dupa predarea lucrarilor, profesorul are obligatia de a face
cunoscut sistemul de evaluare, In cazul in care acesta nu este inclus in biletul de examen extras.
Daca studentul considerd, ca nota obtinutd este mai micd decét cea meritata, poate cere recorectarea
lucrarii de catre examinator. Profesorul are datoria de a face acest lucru, si de a-i comunica
studentului rezultatul noii evaludri, respectiv de a discuta cu studentul problemele si lipsurile ivite.

Proba practica se sustine in grupe de 10-15 persoane, in cadrul ultimei ore de laborator. Durata
probei practice nu poate depasi 240 de minute. In cazul in care se prezinti un singur student, pe
langa student, este necesard prezenta a cel putin doud persoane. In procesul de evaluare pot fi
cooptati si studentii, daca criteriile si modul de acordare a notei au fost stabilite in prealabil.

Evaluarea finald a activitatii studentilor se face prin nota acordatd sub forma unui numadr intreg intre
1 si 10, in cazul oricdrei probe inscrise In fisa disciplinei. La stabilirea notei finale se va lua in
considerare activitatea studentului din cursul anului, in modul §i proportia inscrisd in fisa
disciplinei. Nota acordata trebuie adusd la cunostinta studentului. Notele vor fi introduse in catalog,
respectiv in carnetul studentului, completandu-se fiecare rubrici. PROFESORUL EXAMINATOR
ESTE OBLIGAT SA PREDEA LA DECANAT CATALOGUL COMPLETAT, IN CEL MULT
DOUA ZILE DE LUCRU DE LA DATA EXAMINARII. Catalogul poate fi ridicat de la Decanat
numai de catre profesorii examinatori sau secretarul catedrei, iar la incheierea examenului, poate fi
predat numai de acestia angajatilor responsabili pentru specializare din cadrul Decanatului.
Studentii nu pot fi insdrcinati sub nici o forma cu luarea in primire a catalogului.

Studentul nemultumit cu nota primita, poate Tnainta o contestatie scrisa la secretariatul facultétii in
cel mult doua zile de lucru de la data afisarii notelor. Biroul Consiliului facultitii este obligat sa
rezolve contestatia in decursul a 7 zile.



Studentul poate fi admis la evaluarea finala, doar daca a Indeplinit conditiile necesare examinarii la
disciplina in cauzi. In baza Regulamentului de studii, studentii se pot prezenta de doud ori la
evaluarea finald de la o disciplind, in sesiunea normald de examene, respectiv in sesiunea de
restante. Studentul se mai poate prezenta odatd la examenul disciplinei date, in sesiunea
complementari. In acest caz va trebui si achite in avans taxa stabilita.

Evaluarea finald a practicii de specialitate poate fi repetatd in sesiunea de restante, respectiv in
sesiunea suplimentard, in cazul 1n care studentul a participat la activitatile prevazute, si a indeplinit
conditiile formulate in fisa disciplinei.

In cazul in care studentul doreste sa mareasca nota la un examen reusit in sesiunea normala, acesta
poate sustine un nou examen in sesiunea de restante a semestrului in cauza.

Dispozitii finale:

In functie de caracterul programelor de studiu, aceasti procedurid poate fi completatd de citre
Consiliul facultatii. Fiecare completare va fi aprobata de cétre Senat.

Prezenta procedura reprezintd anexa Regulamentului de Studii, completand dispozitiile acestuia..

Aprobat de Senatul Universitatii Sapientia in sedinta din 19. iulie. Regulamentul intrd in vigoare
incepand cu anul universitar 2007/2008.

Glosar

e [Evaluare: activitatea desfasurata de cadrul didactic, prin care masoara acumularea cunostintelor
studentului pe parcursul urmadrii cursurilor unei discipline. Evaluarea se face de reguld prin
diferite probe, in cadrul céarora profesorul analizeaza evolutia studentului in asimilarea
cunostintelor. Evaluarea poate fi continua, sau evaluare dupd incheierea procesului de predare,
asa-numita evaluare finala.

e Evaluare continua: proces desfasurat in paralel cu predarea disciplinei, care masoara
cunostintele asimilate de student, si care poate consta din evaluarea pregatirii pentru lucrarile
practice, a prezentarii proceselor verbale de laborator, a referatelor, studiilor de caz, a partilor de
proiect, a conspectelor literare, a temelor de casa, a referatelor de cercetare, a lucrarilor scrise,
etc.

e Evaluare finala: activitate de analizare si evaluare, organizata la sfarsitul unui proces de
predare si de studiu, care se deruleaza sub forma unui examen sau colocviu.

e Examen: formd de verificare organizatd la incheierea predarii unei discipline sau a unui
program de studiu. Examenul poate fi organizat prin una sau mai multe probe. In cazul unei
singure probe, aceasta poate fi orald sau scrisi . In cazul mai multor probe, examenul este
alcatuit din combinatia acestora.

e Colocviu: forma de verificare organizatd mai ales in cazul disciplinelor practice. In comparatie
cu examenul, colocviul este mai simplu din punct de vedere formal. De obicei se desfasoara sub
forma evaluarii orale sau practice, inainte de inceperea sesiunii, la sfarsitul perioadei de studiu.



e Examinare. Notiune folosit pentru a denumi orice formd de evaluare, care presupune
formularea problemei, prezentarea acestuia studentului, raspunsul, evaluarea raspunsului,
motivarea evaluarii si nota.

e Verificare pe parcurs: formd de evaluare, in care nota finala este stabilitd in baza a cel putin
douad probe (lucrare scrisa, exercitii de laborator, evaluarea activitatii de seminar, nota la proiect,
test, tema de casa, etc.) Indeplinite pe parcursul perioadei de studiu.

e Probia de evaluare: partea componentd distinctd a procesului de evaluare, care se desfasoara
sub forma orald, scrisa sau practicd. Rezultatul probei va face parte din nota finala, in proportia
formulatd in cerintele disciplinei.

o Bilet de examen: totalitatea problemelor concrete, stabilite in cadrul unei probe de evaluare. In
cazul examinarii orale, acesta cuprinde de obicei 2-4 probleme/intrebari, in cazul examenului
scris, numarul problemelor/intrebarilor poate fi si mai mare.

e Notare: partea procesului de evaluare, pe parcursul careia rezultatelor de studiu calitative si
cantitative li se atribuie o valoare simbolicd, conform unui algoritm anume. Acestea pot fi
exprimate printr-un numar (de exemplu 1-10 sau punctaj 1-100), sau printr-un termen, ca:
insuficient, suficient, bine, foarte bine, admis, respins, etc.

e Notéa/calificativ: valoarea simbolicd cumulativd a diferitelor probe de evaluare, care reprezinta
masura calitativa si cantitativa a rezultatelor de studiu.

e Sistem de evaluare: totalitatea metodelor incluzand diferite probe de evaluare, care contine
algoritmul de notare a diferitelor probe si proportia acestora 1n nota finala.

e Catalog: documentul folosit pentru tinerea in evidentd a rezultatelor studentilor, in care
profesorul nscrie nota finald obtinuta de student. Catalogul contine denumirea disciplinei,
numele profesorului, tabelul nominal al studentilor si criteriile de evaluare stabilite conform
fisei disciplinei.
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